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,»Skoro nie mozna by¢
uniwersalnym
i wiedzie¢ wszystkiego,
co sie da wiedzie¢ o wszystkim,
to trzeba wiedzieé
wszystkiego po trochu.
O wiele bowiem piekniej
jest wiedzie¢ cos
ze wszystkiego
niz wiedzie¢ wszystko
o jednym”
Blaise Pascal: Pensées
No 42 s. 65,
za: Wladystaw Tatarkiewicz:
Historia filozofii. T. 1.
Warszawa 1978.

ZASADY SKLADANIA
W JEZYKU POLSKIM

Zawarte w niniejszym tekscie instrukcje techno-
logiczne sa wynikiem wielosetletniego doswiadcze-
nia drukarzy. Sciste przestrzeganie zawartych zasad
umozliwia zachowanie minimalnej poprawnosci skta-
danych dokumentéw. Oczywiscie osoby dobrze zo-
rientowane w sztuce typografii moga instrukcje te
niemal dowolnie interpretowaé. Jednak amatorom
tego nie polecam. Efekty mozemy zobaczyé w réz-
nych wydawnictwach.

Aby zrozumieé tre$¢ poszczegdlnych instrukeji,
niestety, musimy poznaé¢ podstawowa terminologie
stosowang w drukarstwie. Znajomo$¢ fachowych ter-
minéw utatwi nam nie tylko przeczytanie tego teks-
tu, ale rowniez kontakty z prawdziwymi drukarzami.

Jednostki miary

Punkt typograficzny — (skrét p., oznaczenie
A), podstawowa jednostka w ukladzie jednostek
wielko$ci typograficznych systemu Didota, zgodnie
z PN-70/P-55010 stanowiaca 1/2660 cze$¢ metra,
czyli okoto 0,376 mm.
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12 punktéw typograficznych okre§lamy mia-
nem cycero ew. cicero (skrét cyc., oznaczenie H).
W TgEX-u cycera okreSlamy jako ,cc’. 4cyc. (48A\)
stanowig 1 kwadrat (skrét kw., oznaczenie []).

Stosowane w programach komputerowych punkty
tzw. ,amerykanskie” sg mniejsze od typograficznych
i stanowig 0,35146 mm. Pamietajac o tej réznicy
mozna oczywiscie z powodzeniem stosowaé jednostki
pt oraz jako cycero pc.

Zwracam uwage, ze jednostki ,punktowe” sa
bardziej praktyczne, szczegdlnie przy korzystaniu
z miar pionowych. Np. przy sktadzie o wysokosci
\vsizeb3pc wielkosci czcionki 10pt i odstepie mie-
dzy liniami bazowymi \baselineskiplpc wiemy, ze
na jednej kolumnie zmieszcza si¢ nam 53 linie tek-
stu. Wiemy tez, ze Srédtytuty beda musialy sie mies-
ci¢ w pudetkach o wysokosci bedacej wielokrotnoscia
\baselineskip itp.

Slowniczek zecera

Czwérka tytulowa —cztery poczatkowe ko-
lumny ksiazki, na ktérych znajduja sie kolejno:
a) przedtytut,

b) wakat lub tekst okolicznosciowy,
c) tytul,
d) kolofon, ewentualnie metryczka lub wakat.

Dwdjka tytulowa —dwie poczatkowe kolumny
ksigzki, na ktorych znajduja sie kolejno:

a) tytut,
b) kolofon i ewentualnie metryczka lub wakat.

Falcowanie — zaginanie i sktadanie zadrukowa-
nego arkusza. Linie zagiecia nazywamy falcem. Ar-
kusz po sfalcowaniu tworzy skladke 8, 16 lub 32
stronicowy. Jedna sktadka po zszyciu i obcieciu two-
rzy broszure, kilka sktadek ksigzke.

Firet — rodzaj justunku, ktérego szeroko$¢ rowna
jest wysokosci, a wysoko$é réwna jest stopniowi pi-
sma. Stosowane sg tez pdéiirety i éwieréfirety oraz
jako spacje trzecianki (1/3 fireta). W programach
komputerowych przyjeto sie stosowanie jednostki
em réwnowaznej szeroko$ci litery ,M” w biezacym
kroju. Zaleznie od zastosowanego kroju pisma zda-
rza sie, ze 1 em réwna sie 1 firetowi.

Frakcje — Frakcja gérna: rodzaj czcionki z odpo-
wiednio zmniejszonym oczkiem, wtasciwym dla da-
nego kroju i stopnia pisma, umieszczonym rowno
z gbérng linig pisma. Frakcja dolna posiada oczko
umieszczone rowno z dolng linig pisma. Frakcje prze-
znaczone sa do oznaczania w skladzie przypiséw,
odsytaczy, wskaznikéw itp., za§ w postaci cyfry lub
znaku literowego we wzorach matematycznych lub
chemicznych sa nazywane indeksami.
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Justunek — niedrukujacy material zecerski bez
oczka ($lepy). W TXu mamy do czynienia z justun-
kiem ,sztywnym” np. \hskip, \vskip oraz elastycz-
nym np. \hfil, \vfil.

Kolofon - informacja wydawnicza dotyczaca
ksigzki (nazwa wydawcy, prawa autorskie, autorzy
towarzyszacy — grafik, typograf itp.).

Kolumna - sktad sformowany wg okreslonej sze-
rokosci i dtugoéci z ewentualnymi ilustracjami, ta-
belami itp., jedno- lub wielotamowy, odpowiada-
jacy stronicy danego wydawnictwa (ksiazki, bro-
szury, czasopisma lub gazety).

Kolumna w programach komputerowych, w tym
rowniez w TEX-u jest mylona z lamem, w wyniku do-
stownego tlumaczenia angielskich okredlen column,
multicolumn.

Kolumna pelna — kolumna o formacie zasadni-
czym calkowicie wypekiona sktadem i ilustracjami.

Kolumna spuszczona — kolumna niepetna od
géry.

Kolumna szpicowa —kolumna niepelna od
dotu.

Kolumna wakatowa (wakat) — pusta kolumna
objeta paginacja.

Kolumna spadowa — kolumna, ktérej element
drukujacy, najczesciej ilustracja, zajmuje catkowita
szeroko$¢ marginesu lub margineséw stronicy po ob-
cieciu.

Kolumna wpuszczona — kolumna, ktorej ele-
ment drukujacy, najczesciej ilustracja, zajmuje czesc
szerokosci marginesu stronicy po obcieciu.

Kolumny rozkladowe — dwie kolejne kolumny
(nieparzysta i parzysta) odpowiadajace $rodkowym
stronicom sktadki (sfalcowanego arkusza), np. srodek
gazety.

Kolumny na rozwarciu—dwie kolejne ko-
lumny (nieparzysta i parzysta) umieszczone obok
siebie (kazde otwarcie np. ksigzki).

Linie pisma — poziome, teoretyczne linie proste
wyznaczajace granice rysunku liter. Rozréznia sie:

e dolng linie pisma pokrywajaca sie z dolng kra-
wedzig rysunku liter minuskutowych z wydtuze-
niami dolnymi, np. p, q, y;

e gbérng linie pisma pokrywajaca sie w zasadzie
7 gérng krawedzig rysunku liter majuskutowych
i minuskutowych z wydtuzeniami gérnymi, np. A,
H, K, h, b, d;

e podstawowa linie pisma pokrywajaca sie z dolng
krawedzia liter majuskutowych i minuskutowych
bez wydtuzen dolnych, np. M, m, h, x;

e Srednig linie pisma pokrywajaca sie z gorna kra-
wedzig rysunku liter minuskutowych bez wydtu-
zen gérnych, np. m, x, z, y.
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W rozumieniu potocznym termin ,linia pisma”
oznacza najczesciej podstawows, linie pisma. Odle-
glo$¢ miedzy liniami gérna i dolna wyznacza stopien
pisma, czyli wielko§¢ czcionki. Zauwazmy, ze akcenty
w polskich znakach diakrytycznych majuskutowych
jak N, S, 7 itp. znajduja sie najczeSciej powyzej
gérnej linii pisma.

goérna krawedz bloku tekstowego TEX-a
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Lam — okre$lona liczba wierszy tekstu, ilustra-
cji lub tabel dostosowana do wielkoSci kolumny
(strony) stanowigca kolumne w uktadzie jednotamo-
wym lub jej cze$¢ w uktadzie wielotamowym. W pra-
wie wszystkich programach komputerowych tam my-
lony jest z kolumng.

Lamanie — formowanie kolumny z czesci sktadu
i ilustracji na okreslony format, z pagina, tytutami
oraz odpowiednimi odstepami, sktadajacymi sie na
calosé kolumny.

Majuskula — wielka litera alfabetu, mieszczaca
sie w zasadzie miedzy gérna i podstawowg linig pis-
ma. Zamiennie stosuje sie nazwe ,wersalik”.

Minuskula — mata litera alfabetu, mieszczaca
sie w zasadzie miedzy gérng i dolng linia pisma.
Zamiennie stosuje sie okreslenie ,litery podrzedne”.

Makieta — wzér kolumny wydawnictwa wykle-
jony z odbitek elementéw sktadu (odbitek korektor-
skich) z zachowaniem zasad lamania, uzupelniony
opisem (adjustacja,).

W starych, dobrych czasach o projekt publikacji
dbali grafik i redaktor techniczny. Obecnie ,fachow-
cem” od wszystkiego jest operator systemu kompu-
terowego. Makiete lub szkic dokumentu wykonuje sie
juz tylko w renomowanych firmach wydawniczych.



1995 GUST,

Marginalia — obja$nienia umieszczone na mar-
ginesie stronic.

Metryczka —informacja techniczna dotyczaca
ksiazki.

Nazwy stopni pisma. W Polsce stosuje sie za-
leznie od stopnia (wielko$ci) pisma nastepujace tra-
dycyjne nazwy:

brilant 3P o vomomon e T

diament 4 p. Grupa Uzytkownikéw Systemu TeX

perl 5 P Grupa Uzytkownikéw Systemu TeX
nonparel 6.  Grupa Uzytkownikéw Systemu TeX
kolonel 7p. Grupa Uzytkownikow Systemu
petit 8p.  Grupa Uzytkownikéw Syst
borgis 9p. Grupa Uzytkownikéw Sy
garmont 10p.  Grupa Uzytkownikéw
cycero 12p.  Grupa Uzytkownik
$rednian 14p. Grupa Uzytkown
tercja 16p. Grupa UzytkO
dwugarmont 20p. G ru pa U Zyt
pétkwadrat 24 p. G ru p a. U Z
dwusrednian 28 p. G r u p a U
dwutercja 32p. G r u p a
konkordans 36 p. G r u p a-
kwadrat 48 p. G r u p

Powyzej stosuje sie nazwy bedace wielokrotnoscia
cycera, np. 5 cycero, 6 cycero itp.

Notka — objasnienie u dotu kolumny lub pod ta-
bela.

Register — zasady rozmieszczania w pionie ele-
mentéw kolumny. Rozrézniamy:

e Register kolumn — kolumny (strony) przy druku
dwustronnym muszg padaé na siebie, tzn. pa-
giny i blok tekstowy powinny sie dwustronnie
pokrywac.

o Register wierszy — wiersze tekstu zasadniczego
(szczegdlnie w wydawnictwach dzietowych) przy
druku dwustronnym powinny sie dokladnie po-
krywaé, tzn. znajdowaé sie na tej samej wyso-
kosci kolumny. Tytuty, ilustracje, tabele, Swiatta
itp. powinny zajmowac¢ wysokosé¢ bedaca wielo-
krotno$cig \baselineskip.

Zeszyt 6 )

¢ Register taméw — w skladzie wielotamowym (np.
gazety) wiersze poszczegllnych taméw réwniez
powinny sobie odpowiada¢ potozeniem.

TEX korzystajac z réznych  klejéw” pionowych
(parskip, vfil, smallskip, medskip, itp.) moze
catkowicie niszczy¢ prawidlowy register. Szczegdlnie
wiele do zyczenia maja w tym zakresie makra mi-
mulcol.

Szkic — dyspozycja rysunkowa okreslajaca uktad
graficzny wydawnictwa lub jego czesci, np. przedsta-
wiony rysunkowo uktad kolumny, stuzacy jako wzoér
do jej ztozenia lub ztamania.

Szpalta — sktad okreslonej szerokosci lecz dowol-
nej dlugodci. Szpalta jest ,surowcem” do tworzenia
tamoéw i kolumn w wyniku tamania. Mozna powie-
dzie¢, ze jest to sktad o okreslonym \hsize i do-
wolnej wielkos$ci \vsize bez ztamania na konkretne
kolumny.

Zasadniczy format kolumny —format okre-
§lony szerokoscia (\hsize) i dlugoécia (\vsize) ko-
lumny bez pagin.

INSTRUKCJE SKEADANIA

Wielko$¢ wcie¢ w akapitach

W skladzie o szerokosci do 6 kwadratow wecie-
cie akapitowe powinno wynosi¢ 1 firet (\parin-
dent=1em), natomiast w skladzie o szerokosci po-
wyzej 6 kwadratow — 1,5 firetu.

Wielko$¢ wcieé¢ akapitowych w notkach (przypi-
sach), uwagach i innych tekstach sktadanych odmien-
nym stopniem pisma powinna by¢ taka sama, jak
wielkos¢ wcie¢ akapitowych w tekScie podstawowym.

Dopuszcza sie rowniez sktad bez wcie¢ akapito-
wych. Jako wyrdznienie akapitéw mozna wtedy sto-
sowaé odstepy miedzyakapitowe \parskip. W ztym
gusdcie jest jednoczesne stosowanie wciec i odstepdw.

Noé¢ tekstu w wierszu konicowym akapitu po-
winna by¢ co najmniej dwa razy wieksza od wciecia
akapitowego. W skladzie bez wcie¢ wiersz koncowy
powinien by¢ krétszy co najmniej o 1 firet.

W tradycyjnym drukarstwie polskim nie stosuje
niewcinania pierwszego akapitu, ale zwyczaje tez sie
zmieniaja.

Odstepy miedzy wyrazami (spacje)

W pismach tekstowych, w ktorych szerokosé lite-
ry ,a” réwna sie 0,5 firetu, odstepy miedzy wyra-
zami powinny wynosi¢ okoto 0,33 firetu (tzw. trze-
cianka”). W innych pismach, o oczkach szerszych
lub wezszych, odstepy miedzy wyrazami powinny
by¢ wielkoSci réwnej szerokosci litery ,a” skltada-
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nego pisma. Przy justowaniu dwustronnym wiersza
nalezy przede wszystkim stosowaé zmniejszanie od-
stepéw miedzy wyrazami mniej wiecej do 0,25 fireta.
W razie koniecznosci powiekszania odstepéw mozna
je zwiekszy¢ do 0,75 fireta.

Odstepy miedzy wyrazami w sktadzie wersaliko-
wym powinny by¢ réwne szerokosci litery ,A” skla-
danego pisma.

Propozycja:

\newbox\Abox

\newdimen\Aspacja

\def\wersaliki#1{

\setbox\Abox=\hbox{A}

\Aspacja=\wd\Abox

\spaceskip \Aspacja plus .25em minus .lem
\uppercase{#1} \normalspaceskip}

Przyktad:

GRUPA UZYTKOWNIKOW SYSTEMU TgX

Sktad nie moze mie¢ ,korytarzy” pionowych
i ukoénych (odstepéw wystepujacych w kolejnych
wierszach jedne pod drugimi). Nalezy unikaé¢ przy-
padkow, aby jednakowe wyrazy lub litery staty pod
soba w kolejnych wierszach. Niestety z takimi pro-
blemami nawet TEX sobie nie radzi automatycznie.

Dzielenie liczb na klasy

Liczby zawierajace powyzej 4 cyfr rozdziela sie na
klasy odstepami .25 em, z wyjatkiem lat i numerdéw.

Propozycja:

% twarda spacja o dowolnej szerokosci
\def\ts#1{\kern#1 }

lub

% twarda spacja o szerokosci .25em
\def\ts{\kern.25em }

Przyktad:

25634 8629833 7628763830

Odmienny rodzaj pisma

Teksty mozna wyrdznia¢ przez skladanie innym
rodzajem lub stopniem pisma, np. przy sklada-
niu czcionka normalng — kursywa lub pogrubionym;
przy sktadaniu kursywa — wyrdznienie mozna skta-
daé czcionka normalna.

Wyréznienie przez spacjowanie (tekst rozstrze-
lony) nalezy stosowaé tylko w krétkich kilkuwyrazo-
wych partiach tekstu. Sposéb spacjowania w TEX-u
juz dwukrotnie zostal przedstawiony w Biuletynie.
Nie wolno spacjowaé tekstéw ztozonych kursywa lub
pismem pochylonym.

Do wyrdznien w zasadzie nie nalezy stosowaé in-
nego kroju pisma.
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Znaki pisarskie

Zmaki pisarskie sktada sie zgodnie z obowigzuja-
cymi zasadami pisowni polskiej oraz zgodnie z na-
stepujacymi wymaganiami dodatkowymi:

Kropka

Kropke umieszcza sie bez odstepu od litery, po
ktorej nastepuje:

— na koncu zdania,

— po skrétach w przypadku odrzucenia konca wy-
razu,

— przy wszelkiego rodzaju wyliczeniach oznaczo-
nych cyframi arabskimi lub literami, zamiast na-
wiasow,

— przy oddzielaniu minut od godzin,

— po cyfrach arabskich, gdy moze zachodzié¢ wat-
pliwo$¢ czy dana cyfra ma warto$¢ liczebnika
porzadkowego, czy gtéwnego, np. w 1. tomie
(= w pierwszym tomie). Nie wszyscy sie zgadzaja
z ta zasada.

Kropki nie umieszcza sie:
— po tytutach i $rédtytutach,
— po zywej paginie,
— w nagtéwkach czasopism,
— w nagléwkach tabel i zestawien liczbowych,
— po skrétach miar oraz symbolach naukowych
i technicznych,
— po rzymskich cyfrach porzadkowych.

W podpisach do ilustracji kropke na koncu
umieszcza sie wéwczas, gdy podpis jest zdaniem zto-
zonym zawierajacym znaki interpunkcji. W datach
sktadanych cyframi kropki sktada sie bez odstepéw
po liczbach oznaczajacych dzien i miesigc. Liczby
w datach mozna oddziela¢ spacjami 2 p. zamiast
kropkami. W jednym dziele moze by¢ zastosowana
jedna z tych zasad.

Pauza

W dialogach na poczatku wiersza pauzy oddziela
sie od tekstu odstepem 0,5 firetu. Odstep ten jest
staly i przy justowaniu wiersza nie moze by¢ zmniej-
szony lub powiekszony. W tekscie pauzy oddziela
sie z obu stron stalymi spacjami .25 em. Nie na-
lezy przenosié¢ pauzy na poczatek nastepnego wiersza
przy szerokosci sktadu powyzej 60 liter.

Propozycja:

% pbipauza (nie rozpoczyna nowego wiersza)

\def\ppauza{\ts--\hskip.25em}
% pauza (nie rozpoczyna nowego wiersza)
\def\pauza{\ts---\hskip.25em}
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Przyktad:
— A moze to Chartamp? — rzekt Zagloba.
— Nie — rzekl Wotlodyjowski.

Pélpauza

Polskie kaszty czcionek metalowych nie zawieraly
znaku pélpauzy (--). Chyba dlatego brak $cistych
zasad ich stosowania.

Dywiz (lacznik)

W sktadzie tekstowym dywizu nie oddziela sie
spacjami, np. bialo-czerwony. W skladzie wersali-
kowym oraz w znaczeniu od-do dywiz oddziela sie
spacjami .1-.2 em.

Propozycja:

% twardy dywiz w”wyrazeniach ,,od - do’’

\def\dyw{\kern.lem-\kern.lem}

Przyktad:

W dniach 17-19 pazdziernika 1995 r.
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Kreskologia stosowana

W wiekszosci fontéw wystepuja az cztery ro-
dzaje kresek: pauza (szerokosci lem), pélpauza (szer.
.Bem), dywiz (szer. .25em) i minus.

Dodatkowo w niektorych fontach dywiz jest za-
mieniony miejscami z minusem w tabeli kodowe;j.
Czasem w obu miejscach jest dywiz lub minus. Jako
przyktad niech postuzy font \tt z sasiedniego tamu.

Wszystko to rodzi wiele watpliwosci dotyczacych
prawidtowego stosowania kresek w tekstach. Ciekawe
kiedy kto$ napisze prace naukowg nt. ,,Kreskologii
stosowanej i niestosowanej”.

Proponuje generalnie w sktadach tekstowych za-
pomnie¢ o minusie i o pauzie, stosowac tylko pot-
pauze w znaczeniu mys$lnika i dywiz w pozostatych
przypadkach. Pauze stosujmy wtedy tylko wyjat-
kowo np. w dialogach lub wyliczeniach jako punktor.

Rozdzielanie i przenoszenie

Przy szerokosci sktadu zawierajacej
Okreslenia do 25 zmakéw od 25 d/o od 51 d/o powyze/J
50 znakéw | 60 znakéw | 60 znakéw
Dopuszczalna liczba kolejnych przeniesien jedno za drugim nie okresla sie do 5 do 4 do 3
wyrazéw dwusylabowych nie okresla sie nie nalezy
pauzy nie okresla sie nie nalezy
tytutéw: prof., mgr, inz., itp. od nazwisk nie okresla sie nie nalezy
Rozdzielanie skrétéw itp., itd. nie okresla sie nie nalezy
i przenoszenie jednoliterowych skrétéw nazw i okreslen nie okresla sie nie nalezy
do nastepnego od liczb arabskich lub rzymskich
wiersza liczb nie nalezy
sylaby ,,1i” nie okresla sie nie nalezy
skrétéw nazw instutucji sktadanych wersalikami nie nalezy
skrétéw nazw, miar i wag bez poprzedzajacych je nie okresla sie nie nalezy
wartosci liczbowych
pojedynczych liter lub cyfr z kropka lub nawiasem [ | ;0 (jredla sie nie nalezy
Pozostawianie stosowanych przy wyliczeniach
na koficu inicjaléw imion przed nazwiskami nie okresla sie nie nalezy
wiersza . : :
(sawieszanie) Wyrazox.iv.]ed.nohterowxch sk}ajda‘nych maju- nie okregla sie nie nalezy
skulami i minuskutami — a, i, o, u, w, z
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Cudzysltow

Mozna stosowaé cudzystowy: zwykle ,—”, fran-
cuskie «—» lub niemieckie »—«. Cudzystowy nalezy
sktada¢ bez odstepéw od wyrazéw, do ktorych sie
odnosza. Jako cudzystowy drugiego stopnia (cudzy-
stowy w zdaniach objetych cudzystowami) mozna
stosowac przecinki i apostrofy.

Przyktad:

Z ironiag dodal: ,Niekiedy podziwialem ,odwage’
tego pana”.

W przypadku wystepowania obok siebie cudzy-
stowéw obydwu stopni, nalezy je rozdzieli¢ odstepem
.25 em.

Przyktad:

Napisy wzywaja przechodniéw: ,Przechodz jezd-
nie tylko po ,zebrach’”.

Oczywiscie nie wszystkim podoba sie takie roz-
wigzanie, dlatego jako cudzystowy drugiego stopnia
mozna réwniez stosowac ich odmiany:

»Przechodz jezdnie tylko po »zebrach« ”.

Inne znaki

Znaki paragraféw i skrét nr nalezy oddzielaé¢ od
cyfry stalym odstepem 0,25 firetu. Podwdjne znaki
paragrafow sktada sie sie bez odstepéw miedzy nimi.

Nie mozna zamienia¢ apostrofu () odwréconym
przecinkiem (‘), znaku stopnia () — zerem utamko-
wym (%)

Utamki, znaki procentéw, stopni i minut sktada
sie bez odstepu po liczbach, przy ktérych sa umiesz-
czone.

Przyktad:

87,3% ludnoéci w Polsce boi sie nr 15 ustawy.

1 radian réwna sie 58°17°44,8”.

Przenoszenie wyrazéw

W zalaczonej tabeli przedstawione sa ogdlne za-
sady przenoszenia i rozdzielania. Okazuje sie, ze pod-
stawowe reguly nie sg az tak surowe.

Dzielenie wyrazow przy przenoszeniu powinno
by¢ zgodne z zasadami ortografii jezyka polskiego.

W skladzie zawierajacym ponad 50 liter w wier-
szu nalezy unika¢ przenoszenia sylab dwuliterowych,
np.: re-ka, wo-da.

Skladanie notek (przypiséw)

Notki nalezy sklada¢ pismem tego samego kroju
co tekst zasadniczy, lecz mniejszym o 1 lub 2 punkty.
Oznaczenie notki i odnosnik w tekécie powinny by¢
sktadane jednakowymi znakami. Gwiazdki do ozna-
czania notek (odno$niki bez numeracji) mozna sto-

1995

sowaé¢ wéwczas, gdy na kolumnie sg nie wiecej niz
trzy notki. Gwiazdki powinny by¢ ztozone tak, aby
ostatnie z nich w pionie tworzyly jedng linie. Odstep
miedzy oznaczeniem notki a jej treSciag powinien wy-
nosi¢ 0,5 firetu.

Przyktad:

* Siedlisko pszczél w dziupli drzewa.

** Ogrodzenie, wal drewniano—ziemny.

*** Budowla obronna.
Przy duzej ilosci krotkich dwu-, trzywyrazowych
notek mozna je sktadaé¢ w ciagu, oddzielajac odste-
pami 1,5 firetu.

Przyktad:

21) Weinert, t. VI, s. 123. Sobieszczanski, s. 76 — 80

Notki mozna sktada¢ réwniez bez ich oznacza-
nia, jednak wéwczas nalezy powtorzy¢ w notce has-
to oznaczone w tekscie odnosnikiem. Hasto to na-
lezy spacjowaé i oddziela¢ pauza od wtasciwej tresci
notki. Przy takim skladaniu notek wszystkie odno-
$niki w tekscie oznacza sie jedna gwiazdka.

Przyktad:

Proca — narzedzie reczne do miotania pociskéw.

22)

Komputer — zlodziej czasu dla fanatykéw.

Sktadanie tytuléw

Przy skladaniu tytuléw obowiazuja zasady pod-
stawowe oraz nastepujace dodatkowe wymagania:

Rozdzielanie i przenoszenie wyrazéw. Nie
nalezy przenosi¢ wyrazow w tytutach. Tytul wielo-
wierszowy nalezy tak dzieli¢ na wiersze, aby kazdy
z nich stanowil logicznie zakoriczone pojecie. Wyja-
tek stanowia tytuly wielowierszowe sktadane w ciggu
na pelng szeroko$é tamu waskiego formatu.

Numeracja dziesietna. Numeracje dziesietna
nalezy sktadaé¢ bez odstepéw miedzy cyframi i krop-
kami separujacymi, z odstepem 0,5 firetu od tresci
tytutu.

Przyktad:

2.1.3.5. Przepisy przejSciowe

Odnosniki

Normy nie okreslaja ani wielkoSci, ani rodzaju
znakéw stosowanych jako odno$niki. Nie okreslaja
réwniez sposobu ich numeracji.

Odnoéniki  (odsylacze) w tekscie, zaréwno
gwiazdki jak i cyfry ulamkowe oddziela sie od wy-
razu, do ktérego sie odnoszg, w pismach 6-10 p.
spacja 1 p., w pismach 12-14 p. spacja 2 p.

Jesli odnosnik odnosi sie do czesci zdania ujetej
w przecinki lub catego zdania zakonczonego kropka,
nalezy go sklada¢ bezposrednio po przecinku lub
kropce, bez dodatkowej spacji.
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Odnoénik do wyrazu objetego nawiasami nalezy
sktada¢ przed nawiasem zamykajacym, przy czym
jesli odnosénik oznaczony jest liczba lub gwiazdka
7 nawiasem, nawiasu hie powtarza sie.

Przyktad:

Nic nie robil (pro publico bono,?) ale wylacznie
dla wtasnej korzysci.

Utozsamienie boga 7z przyroda (panteizm*) byt to
poglad filozoficzny starozytnych Grekdw.

Trzeba przyznac, ze szczegdlnie ludzi zaprzyjaz-
nionych z matematyka, takie umiejscowienie odno-
$nika w stosunku do calej zawartosci nawiasu bardzo
razi. Propunuje wiec bardziej zda¢ sie na zdrowy ro-
zum, niz na dyspozycje normy, w tym przypadku

Wykrzyknik, pytajnik i cudzystéw sktada sie za-
wsze przed odnosnikiem.

Wyliczenia

Przy sktadaniu krétkich wyliczen liczby lub lite-
ry wyliczen justuje sie tak, aby byly wypuszczone
w lewo, a tekst wyjustowany byl w linii prostej (np.
komenda \item). Odstep za liczba lub litera pozo-
staje niezmienny i powinien wynosi¢ do 0,66 firetu.

Jezeli wyliczenia sa dtugie i zajmuja trzy lub wie-
cej wierszy, nalezy je sktada¢ akapitowo, odstep za
liczba lub litera w tym przypadku jest staly i powi-
nien wynosi¢ 0,5 firetu.

INSTRUKCJE LAMANIA

Pierwsza kolumna rozdzialu. W kolumnach
spuszczonych wielko$¢ spuszczenia powinna by¢ jed-
nakowa w catej ksigzce i wynosié¢ od 1/5 do 1/3 dlugo-
Sci pelnej kolumny. Dopuszcza sie pierwsze kolumny
rozdzialéw bez spuszczenia, tj. pelne, lub z inng niz
to przewiduje przyjeta zasada wielkoscia spuszcze-
nia.

Kolumna szpicowa nie powinna by¢ krotsza niz
1/6 kolumny zasadniczego formatu.

Marginalia nalezy umieszcza¢ w zasadzie na ze-
wnetrznym marginesie stronicy z 4-6 punktowym
odstepem od tekstu. Pierwszy wiersz marginalium
powinien byé¢ ustawiony doktadnie na linii pisma
wiersza podstawowego, do ktérego sie odnosi.

Umieszczanie paginy zwyklej. Pagine nalezy
umieszczaé na kolumnach tekstowych, zasadniczego
formatu. Paginy zwyklej nie nalezy umieszczac:

— na czworkach i dwéjkach tytutowych,
— na wakatach,
— na ostatniej kolumnie ksigzki.
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Umieszczanie zywej paginy. Pagine zywa na-
lezy umieszcza¢ w jednym wierszu u gory lub u dotu
kolumny, oddzielajac ja od tekstu zasadniczego od-
stepem lub linig cienks i odstepem. Tekst zywej pa-
giny powinien sie zamknaé¢ w jednym wierszu i nie
moze go wypetnia¢ catkowicie. Dopuszcza sie stoso-
wanie jednoczesne paginy zwyklej i paginy zywej na
jednej kolumnie.

Zywej paginy nie nalezy umieszczaé:

— na czwoérkach i dwojkach tytutowych,

— na wakatach,

— na kolumnach spuszczonych (rozpoczynajacych
rozdzial).

Tytuly i §rédtytuly w kolumnach tekstowych
powinny wraz z odstepami stanowi¢ wielokrotnosé
wiersza podstawowego. Odstepy przy tytutach po-
winny by¢ w zasadzie jednakowe w calej ksigzce
i dzieli¢ sie nastepujaco: 2/3 nad tytutem i 1/3 pod
tytutem.

Nad érédtytutem (tytutem) od géry kolumny oraz
pod érédtytutem u dotu kolumny powinny byé wta-
mane co najmniej 3 wiersze tekstu. Jesli tytul przy
tamaniu wypadnie u dotu kolumny i mieéci sie pod
nim mniej niz 3 wiersze, nalezy go przenie$¢ na na-
stepna kolumne. Kolumne poprzedzajaca tytut na-
lezy zostawi¢ odpowiednio krétsza (kolumna szpi-
cowa).

Liczba wierszy wlamanych nad i pod tytulem
umieszczonym w okienku powinna wynosi¢ co naj-
mniej dwa.

Odstepy wewnatrz tytuléw sktadajacych sie
z kilku wierszy nalezy dawa¢ mniejsze niz nad i pod
tytutami.

cjaléw powinny by¢ podane w szkicu lub makie-

cie. Ich wielkos$¢, krdj i sposéb wciecia zalezne sg
od wielkosci kolumny, kroju i stopnia pisma teksto-
wego oraz charakteru publikacji. W zasadzie inicjaty
powinny by¢ tego samego lub podobnego kroju, kté-
rym skladany jest tekst podstawowy.

Inicjal jednowierszowy nalezy tak wyjustowac,
aby jego linia pisma byla réwna z linig pisma pierw-
szego wiersza tekstowego.

Inicjal kilkuwierszowy nalezy tak dobraé, aby
gérna linia inicjalu byla réwna z gérna linig pierw-
szego wiersza tekstu, a dolna z dolng linig ostatniego
wcinanego wiersza. Inicjal mozna wypusci¢ do gory,
jednak dolna linia pisma inicjaltu powinna by¢ réowna
z dolng linig pisma ostatniego wcietego wiersza.

Wyraz rozpoczynajacy sie inicjalem mozna skta-
daé¢ kapitalikami lub wersalikami. Wszystkie wier-

INICJALY. Wielkos§é, krdj i sposéb wciecia ini-
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sze obtamujace inicjal wielowierszowy oraz pierwszy
wiersz pod inicjalem powinny by¢ pelne.

Wiersz koncowy akapitu na poczatku ko-
lumny (bekart). Umieszczanie konicowego wiersza
akapitu na poczatku kolumny jest dopuszczalne, lecz
ze wzgledéw estetycznych niewskazane. Jesli wy-
dawca zada tamania bez bekartéw, powinien wska-
zaé sposdb ich unikniecia 7z wykluczeniem dorabiania
lub gubienia wierszy. Dopuszcza sie skrécenie obu
kolumn na rozwarciu o 1 wiersz z pozostawieniem
pagin na wlasciwym miejscu.

Umieszczanie notek. W kolumnach jednota-
mowych notki nalezy umieszcza¢ u dotu kolumny.
Na niepeilnych kolumnach koncowych notki nalezy
umieszczaé bezposdredno pod tekstem. Wyjatek sta-
nowia kolumny niepelne krétsze o 1 do trzech wier-
szy, gdzie notki nalezy umieszcza¢ u dotu kolumn.

Notki przy tamaniu kolumn wielotamowych na-
lezy umieszczaé u dotu tego tamu, w ktérym znajduje
sie odnosnik. Na niepelnych kolumnach konicowych
notki nalezy umieszcza¢ bezpos$rednio pod tekstem.
Notke dotyczaca tytutu nalezy umiesci¢ pod pierw-
szym tamem.

Notki do tabel umieszcza sie bezposredno pod
tabelami bez oddzielania linia.

W tabelach rozktadowych notki nalezy sktadaé
na szeroko$c kolumny i wtamacé je w kolumne parzy-
sta, jezeli zawieraja nie wiecej niz 5 wierszy. Przy
wiekszej liczbie wierszy notke (notki) nalezy umiesz-
czaé na obu stronach.

Jezeli u dotu kolumny znajduje sie ilustracja nie-
oblamana, dopuszcza sie umieszczenie notki bezpo-
$rednio pod tekstem.

W utworach poetyckich notki nalezy zawsze
umieszczaé u dotu kolumny.

Notki mozna oddziela¢ od tekstu zasadniczego
nastepujaco:

— linig cienka dlugosci 24-60 p. (w zalezno$ci od
szerokosci kolumny) umieszczong z lewej strony
kolumny,

— linig cienka na szeroko$¢ kolumny,

— odstepem jednego wiersza podstawowego.

W calej ksigzce mozna stosowaé wylacznie jeden
z podanych sposobow. Odstepy nad i pod linig od-
dzielajaca powinny by¢ jednakowe.

Jezeli notka nie miesci sie na kolumnie, w ktérej
znajduje sie odsylacz, cze$¢ notki moze by¢ prze-
niesiona na nastepna kolumne u dotu. Na kolum-
nie z odno$nikiem musi sie znajdowac¢ co najmniej
1 wiersz danej notki, przy czym przeniesiona czesé¢
nie moze sie rozpoczyna¢ od nowego zdania. Prze-
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niesiong czes¢ nalezy umiesci¢ na nastepnej kolum-
nie jako pierwszg. Analogiczne zasady obowigzuja
w skladzie wielotamowym.

Oddzielanie lamoéw. Zaleznie od stopnia pisma,
wielko$ci kolumny i liczby tamoéw na kolumnie od-
step oddzielajacy lamy powinien wynosi¢ 6-24 p.,
nie powinien by¢ jednak mniejszy od stopnia pisma
sktadu podstawowego.

Lamy mozna takze oddzielac¢ linig cienks z odste-
pami po obu stronach linii.

Miejsce wlamania ilustracji. Ilustracje po-
winny by¢ wltamane najblizej tekstu, do ktorego sie
odnosza. Jezeli jest to niemozliwe, dopuszcza sie wta-
manie ilustracji w granicach tekstu znajdujacego sie
na rozwarciu. W zasadzie ilustracja nie powinna wy-
przedzac tekstu, do ktérego sie odnosi. Przy ilustra-
cjach zajmujacych wraz z podpisem okolo 5/ dtu-
gosci kolumny nie nalezy wtamywaé ilustracji wraz
z tekstem zasadniczym.

Nie nalezy umieszczaé ilustracji jako zakonczenie
czesci lub rozdziatlu bezposérednio przed tytutem na-
stepnej czesci lub rozdzialu. Zasada ta nie odnosi sie
do ilustracji Scisle zwigzanych z tekstem w ksigzkach
naukowych i technicznych oraz przerywnikow.

Poprzeczne ilustracje calokolumnowe nalezy
umieszczaé na kolumnach parzystych przy margine-
sie zewnetrznym, a na kolumnach nieparzystych przy
marginesie wewnetrznym.

Ilustracje w tekscie. Ilustracje wltamywane we-
wnatrz kolumny powinny mie¢ u dotu 2-4 wierszy
tekstu wiecej niz u géry. Od géry kolumny powinny
sie znajdowa¢ co najmniej 4 wiersze tekstu, a od
dotu co najmniej 5 wierszy tekstu, nie liczac pod-
pisu pod ilustracja. Przy wlamywaniu ilustracji nie
nalezy pozostawiaé pierwszego wiersza akapitowego
nad ilustracja i koncowego wiersza pod ilustracja.

Odstepy miedzy ilustracjami wlamanymi
obok siebie nie powinny by¢ mniejsze niz 6 p.

Odstep miedzy ilustracja a podpisem powinien
wynosic¢ od 4 p. do jednego wiersza, zaleznie od stop-
nia pisma podstawowego. Odstep ten powinien by¢
mniejszy niz odstep miedzy podpisem a tekstem za-
sadniczym.

Odstep miedzy tekstem a ilustracja od géry oraz
miedzy ilustracja z podpisem a tekstem od dotu
powinien by¢ jednakowy i wynosi¢ okoto 1 wiersz
tekstu podstawowego. Wysokosc¢ ilustracji wlamy-
wanych w tekScie powinna stanowié¢ wraz z podpi-
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sem i odstepami wielokrotnosé wiersza podstawo-
wego (baselineskip).

Odstep miedzy dwoma lub wiecej ilustracjami
umieszczonymi w ukladzie pionowym w kolumnie
powinien wynosi¢ co najmniej 1 wiersz tekstu pod-
stawowego, nie liczac podpisow.

Oblamywanie ilustracji i tabel tekstem na-
lezy wykonywaé z zachowaniem granicy minimum
oblamania, tj. sktad nie powinien by¢ wezszy od ni-
zej podanego:

przy sktadzie petitem (8 p.) — 2 kw.,

przy sktadzie garmondem (10 p.) — 2,5 kw.,

przy sktadzie cycerem (12p.) — 3 kw.

Wyjatek stanowia stowniki ilustrowane oraz en-
cyklopedie, w ktérych mozna stosowaé wezsze for-
maty oblamania.

Odstepy miedzy tekstem obtamanym wokét ilu-
stracji z podpisem powinny by¢ z trzech stron réwne
i wynosi¢ zaleznie od stopnia pisma podstawowego
6-12 p. W tym przypadku odstep miedzy ilustracja
a podpisem powinien wynosi¢ 4-6 p.

Tabele powinny by¢ wlamane zgodnie 7 zasa-
dami dotyczacymi ilustracji.
Jezeli tabela rozktadowa jest wezsza od kolumny
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rozkladowej, nalezy obie poléwki tabeli zblizy¢ do
grzbietu, a réznice miedzy szerokosScia tabeli i szero-
koScig kolumny wypetnié justunkiem. Paginy nalezy
pozostawi¢ na wlaSciwym miejscu.

Przy przenoszeniu czeSci tabeli na nastepna ko-
lumne nalezy powtdrzyé gléwke tabeli lub —w celu
uproszczenia — tylko numery kolumn tabeli, zgodnie
z dyspozycja wydawcy.

Literatura:

BN-64/7440-02 i PN-83/P-55366 — Zasady skladania tekstéw
w jezyku polskim, wyd. 1970 r.

BN-65/7440-03 — Zasady lamania skladu zecerskiego wydawnictw
ksiazkowych, wyd. 1966 r.

BN-65/7440-04 — Zasady skladania wzoréw chemicznych, wyd.
1966 r.

BN-65/7440-05 — Zasady
wyd. 1966 r.
BN-66/7440-06 — Zasady skladania i formowania tabel, wyd.
1967 r.

»Inwentarium wiedzy o poligrafii — Zecerstwo”, M. Druzdaziel
i T. Fijatkowski, Ossolineum, 1988 r.

,Inwentarium wiedzy o poligrafii— Pismo drukarskie”, Andrzej

sktadania wzoréw matematycznych,

Tomaszewski, Ossolineum, 1989 r.

»Instrukcja technologiczna skladu recznego i maszynowego”,
Praca zbiorowa, Ministerstwo Kultury i Sztuki, 1965 r.
»Zecerstwo”, Marian Drabczynski i Bogumil Lehman, Wydaw-
nictwo Przemystu Lekkiego i Spozywczego, 1964 r.

Suplement: Kacik TEX-nologa

W jaki sposéb zaimplementowaé zalecenie: w kolum-
nach jednotamowych notki nalezy umieszczaé u dotu
kolumny, przy czym na niepetnych kolumnach kornco-
wych notki nalezy umieszczaé bezposredno pod tek-
stem (za wyjgtkiem kolumn krdtszych o jeden do
trzech wierszy, gdzie notki nalezy umieszczaé u dotu
kolumn)?

Ponizej przedstawiony sposéb rozwigzania tego pro-
blemu oparty jest na pomysle ,puzonu” (\trom-
bone), zaprezentowanym przy innej okazji w drugim
numerze Biuletynu GUST-u, przy upraszczajacym
zalozeniu, ze niepelna kolumna wystepuje jedynie
przed poczatkiem rozdziatu.

\catcode ‘@=11
\newif\ifFootsUp \newdimen\tmp
\def\trombone{\hrule heightOpt width \maxdimen}
\def\pagebody{/
\ifdim\wd\@cclv = \maxdimen %
\setbox0\vbox{\unvcopy\@cclvl}
\tmp\htO \advance\tmp-\vsize %
\ifdim\tmp<-3\baselineskip
\global\FootsUptrue

\vbox{\boxmaxdepth\maxdepth \pagecontents}
\fi
\else \global\FootsUpfalse
\vbox to\vsize{\boxmaxdepth\maxdepth
\pagecontents}
\fi
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\def\plainoutput{\shipout\vbox{\makeheadline
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\ifnum\outputpenalty>-\@MM
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Jezeli do zlozenia tytulu rozdzialu uzywamy na
przyktad komendy \chapter, to wystarczy teraz do-
da¢ do jej poczatku makro \trombone, aby notki
na ostatniej stronie przed tytulem rozdziatu byty
sktadane wedtug podanego wyzej zalecenia:

\def\chapter#1{\trombone \vfill\eject



